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Hybridni spis
— nocni mura skartacniho rizeni
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¢ Dokument podle zakona o archivnictvi

1 Kazda pisemna, obrazova, zvukova nebo jina zaznamenana informace, at’ jiz v
godobe analogove Ci d|g|taln| ktera byla vytvorena ptivodcem nebo byIa pUvodci
orucena

& Spls podle zakona o archivnictvi
: Podle § 65 se pfi vyfizovani dokumentl vSechny dokumenty tykajici se téze véci
Spoji ve spis
¢ Spis podle spravniho radu
=2 Podle § 17 odst. 1 se spis zaklada v kazdé véci
2 Kazdy spis musi byt oznacen spisovou znackou
¢ Soupis obsahu

= Spis musi obsahovat soupis vsech svych soucasti, vCetne priloh, s urcenim data,
kdy byly do spisu vlozeny
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Formy dokumentu

¢ Listinny dokument
= Dokument v analogové podobé

¢ Elektronicky dokument

2 Dokument v digitalni podobé

e Narizeni eIDAS clanek 3 odst. 35): ,Elektronickym dokumentem se
rozumi jakykoli obsah uchovavany v elektronicke Eo,dobe, zejmena jako
text nebo zvukova, vizualni nebo audiovizualni nahravka.”

* Narizeni eIDAS clanek 46: ,Elektronickemu dokumentu nesmejj byt
upirany pravni ucinky a nesmi byt odmitan jako dukaz v soudnim a
spravnim rizeni pouze z toho duvodu, ze ma elektronickou podobu.™
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Formy spisu: listinny, elektronicky, hybridni

o Na formu spisu Ize nahlizet dvojim zplsobem

= Jako na formu vedeni spisove sluzby, tedy z hlediska procesu tvorby a
evidence dokumentd, jez jsou soucasti spisu

=2 Jako na soubor forem vlozenych dokumentt

¢ Hybridnl’ Spis
: UZiti privlastku hybridni je uziteCné z procesniho hlediska, protoze jasné
otevira otazky spojene s praktickymi aspekty tvorby spisu, které je treba

re5|t pokud spis obsahuje zaroven listinné i elektronicke dokumenty, ale u
splsu které o SahUJI pouze listinné dokumenty, je resit netreba

=2 Spojeni pomoci odkazl podle § 65 odst. 1 zakona o archivnictvi

e Vzajemne spojeni dokumentu v analogové podobe a dokumentu v digitalni podobe
se Cini pomoci odkazii
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Procesni specifika hybridnich spisu

Konverze listinnych dokumentd Nahlizeni do spisu Pfedavani spisi
do elektronické podoby
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Konverze listinnych dokumentu do elektronicke podoby

¢ Konverze

2 Autorizovana konverze dokumentt podle zakona ¢. 300/2008 Sb.
= Prevod podle § § 69a zakona C. 499/2004 Sb.

® Hybridm’m spisiim se nevyhneme

Ulstabnovenl § 6 odst. 1 vyhlasky €. 256/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisovée
sluzby

o Verejnopravni ptivodce uchova doru¢eny dokument v analogové podobé po dobu uchovani
dokumentu v gltalnl podobé vznikleho prevedenim doruceneého dokumentu v analogove
podobé jinym zplsobem prevedeni podle § 69a zakona

 Pokud je prevedeni dokumentu provedeno autorizovanou konverzi dokumentd, pdvodce
uchova doruceny dokument v analogové podobé po dobu nejméné 3 let

— s vyjimkou pfipadu, kdy je jeho obsah spojen s vykonem prav a povinnosti, pro jejichz uplatnéni stanovi jiny
pravni predpis dobu de SI ficemz v takovém pripadé plivodce uchova dokument po dobu stanovenou jinym
V) — pravnim predpisem pro uplatnéni prav a povinnosti ke skute¢nostem obsazenym v dokumentu
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Nahlizeni do spisu
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pfipadé Cisté listinnych dokumentl obsahujicich pouze listinné
dokumenty je v soucasné dobé v praxi lépe zvladnuty pristup,
jak umoznit nahlédnout pripadné jen na Cast spisu, resp.
konkrétniho vliozeného dokumentu tak, aby byla dodrzena
vSechna pravidla z hlediska ochrany osobnich Udajl a dalSich
predpist, ktera nahlizeni do spisu ovliviuji

¢ V elektronické podobé musime byt schopni zajistit totéz

2 Nahlizeni na cast spisu, resp. konkrétniho viozeneho dokumentu
=z Zajisténi ochrany osobnich Udajl
@2 Zajisténi bezpecnosti tohoto procesu
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Predavani spist —
Pii standardizaci je nanejvys
dalezité postupovat

& Dva procesy koncep¢né a vyuzivat
= Pfedavani spisd mezi plvodci existujici standardy )

e Neni standardizovano, ale Ize
vyuzit urcité prvky z vazby mezi
ISSD

e Problém omezene kapacity
datové zpravy

e Problém hybrldnl'ch spisC
= Predavani spisti vybranych za

archlvalle v ramci skartacniho
Fizeni

e SIP balicky definované NS ESSS

Avsak napadlo by n¢koho,

ze prekazkou postoupeni
listinného spisu je fakt, Ze se
tento nevejde do béZné
dopisni obalky velikosti AS Y.
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Ulozeni ve spisovné

¢ V pripadé elektronlckeho vedeni spisove sluzby se evidence
dokumentt a spisti ulozenych ve spisovné stava pfimocarym
pokracovam predch02| evidence
: Neni zde jiz oddélena archivni kniha, ale sam elektronicky system spisové

sluzby musi poskytovat informace o vsech entitach ulozenych ve spisovné,
které pred tim prosly evidenci ve spisove sluzbé

& Soucast| uzavreni spisu Je vytisk soupisu dokumentl ve spisu

: Pravée tento soupis musi u kazdého dokumentu obsahovat informaci, zda jde
o dokument analogovy nebo d|g|taln|

e Pro analogové dokumenty musi navic zahrnovat presnou informaci o ulozeném
mnozstvi, poctu listd a priloh

= Uvedeny soupis obsahu spisu tedy jednoznacne obsahuje zakonem
pozadované odkazy, ktere jiz nemusi byt reSeny zadnym jinym zplsobem
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Skartacni rizeni

¢ Elektronické vedeni spisové sluzby znamena téz elektronickou
formu skartacniho rizeni

¢ Skartacni navrh vychazi z primarni evidence vedené
v elektronickem systemu spisove sluzby

= Jeho stézejnim obsahem jsou jednotlivée SIP balicky obsahujici
metadata o vsech zarazenych dokumentech a spisech

2 Pro formalni stranku tohoto navrhu je tedy nepodstatna forma
vlozenych entit, samozrejme ve smyslu navrhu jako takoveho, nikoliv
obecné informace o entite, protoze udaj o formé dokumentu ¢i spisu
je jednim ze stézejnich metadat, ktere SIP balicek obsahuje

Archivy, knihovny, muzea v digitalnim svété 2020
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Narodni standard pro eSSL

Datovy balicek SIP
Informaéni balicek (,Submission Information Package®) uréeny k exportu nebo

prenosu entit z eSSL do digitalniho archivu. Je tvoren podle pfiloh €. 2 a 3 a obsahuje
metadata a digitalni komponenty

a) spisu,

b) dokumentu zatfidéneho pfimo do vécné skupiny, nebo
c) dilu typoveho spisu.

6.2.3

eSSL vzdy zaznamena v datovém baliéku SIP vazbu na ulozeni
analogovych komponent, pokud existuji.

V pfipadé dokumentu v analogove podobé je nezbytne spolu
S evidenci udrzovat jednoznacnou vazbu na fyzicke dokumenty,
kterée musi byt v souladu s rozhodnutim o vybéru archivalii

preneseny nebo zniceny.
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Metadata jsou vzdy na jednom mistée

@ Zakladni evidencéni pomlckou spisové sluzby
vykonavaneé v elektronické podobé v elektronickém
systému spisove sluzby je elektronicky systém spisovée
sluzby

¢ Znamena to, ze informacni systém je tim mistem,
které nam rekne vsechny informace o spisu
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Odkaz na dalst diskusi

@ isss.online

Isss.online AktusIng

probéhlo
27.10. 2020

Spisove sluzby a skartacni rizeni

Co vie muaze byt z tvorby plvodce dilezité, aby bylo zachovano
pro budouci generace? Jaka diskusni témata jsou spojena
s elektronizaci spisd? Kolik uz bylo dokoncenych elektronickych
skartacnich fizeni? Jaky je dalsi wyvoj narodniho digitalniho
archivu? Jak dilezita je role spisového radu?

o 7bysek Stodilka, Narodni archiv
® Jifi Bernas, Narodni archiv
¢ Tomas Lechner, Vyscoka skola ekonomicka
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